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1 PRIHLASENI

Pokud se chcete pfihlasit k administraci své stranky, Ize pouzit dva zplasoby. Prvnim
je kliknuti na odkaz "Prihlasit", nebo v pfikazovém fadku za Va$i adresu dopsat
/admin, viz obr. 1. Ne kazdy zakaznik si pfeje mit pfimy odkaz k administraci. Poté
budete vyzvani systtmem k vyplnéni Vaseho uzivatelského jména a hesla, viz.
obr. 1.

T [ Uvod | Ena L xi
mapa webll | Piihlasit se i
E [ ena -:quuo-

TREGIONU  AKTUALNE AKCE  KONTAKT = s - W A .

Prihlasit se
Uzivatel:  waze jmeéng|

Heslo: | sessees

Obr. 1 - Prihlaseni
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2 PROSTREDI CMS CLIQUO ENGINE - UVODNI STRANKA
PO PRIHLASENI

Po pfihlaseni se dostaneme na uvodni stranku klasického prostfedni administrace
redakéniho systému CLIQUO Engine (dale CMS).

Z uvodni obrazovky lze jednim klikem snadno prejit na webové stranky, do
dokument(l, spravy uétu a samoziejmé& do struktury webu. Na webové stranky se

prejdeme kliknutim nazev VaSich stranek v levém hornim rohu.

SOLAR-ENAL

"

2.1 SPRAVA UCTU/ODHLASEN{

V pravém hornim rohu se nachazi ikonka Maj uéet (obr. 2), po kliknuti se zobrazi
nabidka, ve které Ize vyplnit zakladni Gdaje, napfiklad VaSe jméno, email nebo
telefon (tyto udaje se poté budou zobrazovat u Vami vytvoifenych aktualit apod.). V
zalozce Uzivatel Ize zménit pfihlaSovaci heslo a pfrihlaSovaci jméno, viz obr. 2.

- X

Email:
Telefon: UzZiv.jméno: | Jméno pod kterjm se plihlésite
Adresa: - Heslo:
Pohlavi: | muz - Heslo znovu:

deslat mailem: 71

Obr. 2 - Ilkona Mij ucet a sprava uctu
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2.2 STRANKY A OBSAH

V administraCnim rozhrani je k dispozici nabidka, ktera obsahuje nasledujici

moznosti: Stranky a obsah, Dokumenty, Moduly a UzZivatelé*, viz obr. 3.

Maduly ¥

Obr. 3 - Menu redakéniho systému

Kliknutim na polozku Stranky a obsah se zobrazi strom (mapa stranek) Vasi webové

prezentace, viz obr. 4.

. Prezentace: Solar-ENA1 = & Lokalizace

5 Uvod .+ o0 & X
¥  Stranka se piipravuje s B . 4
¥ Aktudlng A
¥ Uzemi o8 2 X
¥ Soldmi systieac o8 2 X

Obr. 4 - Stranky a obsah - Struktura webu.

Na obréazku 4 pozorujeme dvé zvyraznéna mista. Prvni, v levém rohu v nastrojové
liSty, Ize vybirat mezi vice prezentacemi (napf. jazykové mutace webové stranky). Ve
druhé zvyraznéné oblasti jsou Editaéni prvky stranky (Nahled, Prfidat, kopirovat,

upravit, smazat).

2.2.1 Vytvoreni nové stranky (polozka v menu webu)

Chceme-li pfidat novou stranku klikneme na zelené plus + pridat potomka stranky

nejvy3si kategorie (v obrazku Uvod), viz obr. 5. Rozbali se nam nabidka PFidat

stranku/obsah/skript. Potvrdime pfidat stranku.
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© Prezentace: Solar-EMA1 * " Upravit & Lokalizace

2  Uvod Nejvy$8i kategorie N £ B

m

Ffidat stranku

¥  Stranka se piipravuje

Pfidat obsah
¥ Aktudlng Pfidat skript
¥ Uzemi P SO ¢
¥  Solami systieac A8 £ XK
¥ Tipy a triky s T _

Obr. 5 - Pridani nové stranky

Po potvrzeni stranky Vas CMS vyzve k vyplnéni dilezitych parametrd zalozky
Zakladni, viz obr. 6.

- X
Zakladni mm
MNazev: Mazev nové stranky
Vygenerovat url: Fl
Sablona: homepage tpl [=]
¥ navigasi:  viditelné (=]
Publikowvat:
Expirace:
Klitova sleva:  design, webové stranky, plakéty, Liberec
Popisek:  Jsme malé prazske studio zabwwvajici se tvorbou plakatl. ..
Madfazeneé prvky: Roof s Uvod X Odstranit
<+ Fiidal daldi nadiazeng
ok I

Obr. 6 - Nastaveni parametri nové stranky

1. Nazev stranky - Nazev nové vytvofené stranky, napf. O nas, kontakt apod.
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2. Sablona (rozmisténi prvk(l na strance) - Vybirate z pfednastavenych $ablon
stranky (homepage, zakladni stranka (jeden sloupec), dva sloupce apod.).

3. V navigaci - Zde mlzete vybrat mezi dvéma volbami. Viditelné, tzn. ze se v
menu VasSeho webu nova poloZka zobrazi. Se nezobrazi, tzn. Ze se v menu
nezobrazi, ale stranka fakticky existuje a ma svoji url adresu. VétSinou se
uzZiva napf. na mapu stranek, na jeji url se poté odkazuje z paticky webu.

4. Publikovat - moznost zobrazeni stranky v urCity okamzik.

5. Expirace - Vami nové vytvofena stranka muze byt automaticky smazana
systémem po vyprseni expirace stranky.

6. Kli€ova slova - Velmi dulezité informace pro Search Engine optimization
(SEO). Do pole vypiSete slova, ktera symbolizuji obsah na Vami vytvofené
strance.

7. Popisek - Podobné jako kliCova slova, i popisek stranky ovliviiuje navstévnost
stranek. Proto je vhodné kazdou stranku popsat. Tento popisek je pak vypsan
v seznamech pfi vyhledavani na Google nebo Seznam a jinych

vyhledavacich..
Potvrdite tlacitkem OK a ve stromé& webové prezentace pfibyla nova stranka.

Stejné jako jsme vytvofili novou stranku v menu, muZzeme snadno vytvaret
i podstranky v menu. V tomto pfipadé bychom neklikli na < nejvySSi kategorie
(Uvod), ale n&jaké stranky napf. Start viz obr. 8. Tato nové vytvofena stranka by se

zobrazila ve stromé pod poloZkou Start.

Tip: V kapitole 3.3.1 (str. 19) si ukazeme, Ze Ize pridavat podstranky i v prostredi

webové stranky.

2.2.2 Nastaveni pristupu na stranky (+tvorba intranetu)
Z obrazku 6 je zfejmé, ze pfi vyplfiovani parametrli Ize v horni ¢asti pfepinat mezi
vice zalozkami. Pro potfebu nastaveni odliSnych pfistupd prfepneme na zaloZzku

Pristup, viz obr. 7.
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Upravit

Ziladn Piis‘“p

Viytwvaril{a):

Obr. 7 - Nastaveni pristupu na stranku

Zde muzeme libovolné nastavit zobrazeni stranek pro urcité skupiny uzivateld. Ve
chvili, kdy zatrhneme u Verejnosti volbu Zakaz, tak se stranka viem nepfihlaSenym
uzivateliim nezobrazi. Pokud zatrhneme volbu Cteni, stranka se zobrazi a pokud
bychom zatrhli volbu zapis, dovolili bychom stranky editovat vefejnosti. (tato situace

by neméla nikdy nastat).

Pokud tedy vytvofime stranky, na které budou mit pfistup jen pfihlasSeni, vytvofili

jsme tzv. intranet.

VSechny tyto parametry lze ménit i zpétné. Vybereme pozadovanou stranku,

klikneme na ikonku tuzky - (upravit) a zobrazi se nam opét okno s nastavenim

parametru.

Tip: V kapitole 3.3.1 Uprava stranky si ukazeme, Zze zménit parametry stranky lze i v

prostredi webove stranky.

2.2.3 Preskupeni struktury webu pomoci metody drag and drop

Diky metodé Drag and drop (jednoduché chyceni a pfesunuti do mista) muzete

libovolné meénit strukturu webové prezentace. Stranky lze pFfesouvat jak na své
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Vv  we

obr. 8.

" Prezentace: Solar-ENA1 v 7 Upravit o Vizualizace . I
Akce
-

&

" Start

p Aplikace " Start nové pozice
" Kontaktni osoby z regionu o " Kontakt

" Aktualné - ovou

e . nova pozice

Start nissf Grovet

°: [ o

L9
= Vhiala A avraei

Obr. 8 - Pfresouvani stranek pomoci metody drag and drop

2.3 DOKUMENTY

Jak jiz nazev napovida, tato nabidka slouzi k ukladani dokumentt libovolného
formatu (obrazky, pdf, doc, xIs soubory apod.) Na tyto soubory je pak mozné
odkazovat v textu (napf. stahnéte si smlouvu zde), nebo vkladat obrazky do textu.
Vice informaci jak vkladat odkazy a obrazky v kapitole 3.2.3 (str. 14).

Na obr. 9 je vidét struktura dokumenti. Kazdy web ma defaultné slozky Ke stazeni
a Obrazky. Tyto slozky jsou pro verfejnost povolené pro Cteni (tzn. ze vSechny

obrazky i dokumenty, které budou na webu, Ize vefejnosti precist.

Dale jsou v dokumentech osobni slozky jednotlivych uzivateltd (administratord). K
témto slozkam maji pfistup pouze sami uzivatelé. Pokud si ovSem nastavi pfistupova
prava na Zapis pro Vsechny prihlaseni, pak budou mit vSichni ostatni administratofi

pristup do slozky. (Pozn. Vetejnost pfistup ke slozce nema ani jako Cteni, proto na

10
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webu nebude obrazek zobrazen). Pristupova prava lze ménit ve Vlastnostech

sloZzky, viz obr. 9.

Zobrazeni dokumentl Ize volit mezi tabulkou a zobrazenim s ikonami.

2.3.1 Nahravani dokumentu

Pokud chceme nahrat napfiklad néjaky obrazek do dokumentu, tak v pravé &asti

vybereme pfikaz < Pridat polozku, rozbali se nabidka Nova slozka a

Nahrat dokumenty. Pokud chceme umistit obrdzek do nové slozky, zvolime
moznost Nova slozka. Pokud chcete umistit obrazek do aktualniho mista,
zvolime nahrat dokumenty a systém nas vyzve k vybéru obrazku z Vaseho PC, viz
obr. 9.

Dokumenty

Adroin = Dokurnenty Obrazky
Wytyofeno: 2011-03-27
- 13:32:01
|Obraz k‘y’ V' Zménéno: 2013-04-06 18:16:10
-] Dokurmenty —
. ;o
Ke Stafeni I'a IEERGIT | = "-.-"‘g.-"SE
ey =
Obrazky Do oblberych
Skripty
=] UZivatelske slodky F Pridat polozku
Ing. Lukas MNowva slofka
Stanislav
bohy © Mahrat dokurmenty
Pavel .
. Wlastost
U kos
o Mimo siodlky Zobrazit v tabulce

Obr. 9 - Dokumenty (€ervena - struktura dokumentl, modra - nahrané

dokumenty, zelena - pridavani polozek, zobrazovani dokumentu v tabulce)

11



interactive CL] o UO

2.4 KoS

lkonku KOS najdete pod ikonkou MUGj aéet, viz obr. 10. Po Kkliknuti se zobrazi
stranka koSe, ktera obsahuje Vami smazané dokumenty (obrazky, textova pole,
aktuality, galerie apod.). Pfi najeti na slozku se zobrazi v dolnim pravém rohu
RECYKLACNI ikonka, kterou Ize vratit dokument zpét na webovou prezentaci, viz
obr. 11.

V Dokumentech, koSe nevyjimaje, mate moznost si nechat vSechny slozky/soubory
zobrazit v tabulce. PFi zobrazeni v tabulce jsou dokumenty prehlednéjsi, Ize je tfidit

dle data nebo jinych parametru.

“Tofl @

Obr. 10 - Ikona KoS

rem ipsum dolor sit . Galerie et Ko )
1et con _ Wytvoreno:
me | — Lvod [ Start f Tipy a § Zrnénéno:
leria . Mailorey formular

PHP X Vysvpat kos

— Uvod f Kontakt |

I Zobrazﬁit v tabllce I

, L u a an i
ailony formular . Mailoney formular ]

od [ Start | Tipy a triky — Uvod § Akce [/ Events |

Obr. 11 - Vraceni smazaného obsahu, moznost prepnuti zobrazeni v tabulce

Tip: Je vhodné po urcitém ¢ase ko$ vysypat. Predstavte si situaci, Ze jste v minulosti
smazali 150 dokument( a nyni chcete urcity dokument obnovit. Je snadnéjsi hledat

mezi 10 dokumenty. DalSim tipem je si nechat zobrazit dokumenty v TABULCE.

12
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3 EDITACE WEBU - WEBOVE PROSTREDI

3.1 POPIS STRANKY S EDITACNIMI PRVKY

Jako pfihlaseny uzivatel nyni vidite stranky s editaéni prvky (ty Ize skryt pomoci
tlacitka F2), pomoci kterych mizete editovat stranky online, viz. obr 12. (metoda
frontend). Na obrazku jsou zvyraznény ftfi oblasti. V levém hornim rohu je zalozka
Nastroje, nad textovym obsahem je sada editaénich prvkl a poslednim je volba

<+ Pridat obsah na stranku. Editacni prvky budou dale rozepsany.

» s mapa webu | Odhlésit se ﬂ
*
ena Se do budoucna % HOME  START  APLIKACE KONTAKTNI OSOBYZ REGIONU  AKTUALNE AKCE  KONTAKT

Uvod » Aplikace » Fotovoltaika

FOTOVOLTAIKA

Obsah s textem - | # I

Tkugeni text

I 4 Piidat obsah na stranku I

Obr. 12 - Edita€ni prvky na strance

3.2 PRIDANi OBSAHU NA WEBOVE STRANKY

Pokud chceme na web pfidat text, klikneme na tlacitko < Pridat obsah na stranku.
Nasledné se zobrazi textovy editor s podobnymi prvky jako ma znamy MS Word a je
tedy mozné plné text formatovat, viz. obr 13. Pro dokonceni a ulozZeni textu na web

je nutné potvrdit tlaCitkem OK.

Po ulozeni se na webové strance zobrazi textovy obsah se sadou editacnich prvku,
viz obr. 14.

Pomoci téchto prvki muizete:

1. Textovy obsah presunout metodou drag and drop - Stiskneme levé
tlaCitko mysi a tahneme textovym boxem na nové misto, tlaitko uvolnime a

obsah se preulozi.

13
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2. Textovy obsah znovu upravit (editovat) II To znamena, Ze se opét vratime
do textového editoru a muzeme upravit nAmi psany text. Opét musime potvrdit

tladitkem OK.

3. Textovy obsah smazat .

Pridat obsah

Dialsi zkugebni text

Obr. 13 - Textovy editor s prvky pro formatovani textu

Obsah s textem

Tkugeni text

Obsah s textem

Dalsi zkugebnl text

= Fridat obsah na stranku

Obr. 14 - Textovy obsah se sadou editacnich prvku

3.2.1 Formatovani textového obsahu

Pro zpfehlednéni textového obsahu pouzivame formatovani textu. Pomoci textového
editoru mUzete pouzivat znamé funkce jako jsou nadpisy, ztu€néni pisma, kurziva,

podtrZeni, zarovnani odstavcu, €islovani, odrazky a dalsi.

14
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3.2.2 VKladani textu z Word nebo kopirovani textu z internetu

Pokud nepiSete text od zaCatku, ale chcete jiz pouzit text z jiného zdroje nebo
internetu, vzdy si s sebou text nese formatovani. Pro homogenni vzhled stranky je

nutné se formatovani z pavodniho zdroje zbavit. K tomu Ize pouzit tyto cesty:

1. Zkopirujete text do editoru, pak cely text oznacite (Alt+a) a kliknete na ikonu

gumy “ Odstranit formatovani. Tim se pUvodni formatovani odstrani.

2. Text nevlozite do editoru rovnou, ale pouzijete volbu % Viozit jako Cisty
text.
3. Pred tim nez vlozite text na web, ulozite si ho na svém PC v textovém bloku

(napf. Wordpad).

3.2.3 VloZeni odkazu na text nebo obrazek

Pokud chceme vloZit do textu hypertextovy odkaz, stali pfisluSny text ¢ obrazek
oznacit a kliknout na ikonku Q, Vlozit/Zménit odkaz viz obr. 15. Poté vyplnime
fadek s URL. Jestli je nutné, aby se odkaz oteviel v novém okné, preklikneme na

zélozku Cil a zde nastavime Target na New window (_blank). stejné postupujeme i

s obrazkem.

FER 1. F B G

[ VloZit/zmeénit odkaz }

Flkusehni text

Odkaz [ ]

Informace o odkazu  Cil  Roz&ifené

Typ odkazu

URL [=]

Protokol URL
hitp:if IZ| www.cliguo.cz

ybrat na serveru

Obr. 15 - Odkaz na oznaceny text

15
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3.2.4 Odkaz na stranku na webu

Pokud chceme v textu odkazat na jinou stranku na webu postupujeme podobné.

Uvedme si to na pfikladu pro stranku kontakt, ktera ma url www.doména.cz/kontakt

< C

ena.cliquo.cz/kontakt

1. oznadime text

2. vybereme pfikaz vlozit odkaz &

3. (Prvni zpusob) Do fadku URL zadame /kontakt. To znamena, Zze zadavame
v8e za VaSi doménou s lomitkem (/). Pokud bychom chtéli odkazovat na
podstranku do URL bychom zadali napfiklad /kontakt/podstranka.

4. (Druhy zpusob) Nezapisujeme do fadku URL nic, ale klikneme na tlagitko

vybrat na serveru MeEtaseen Tim se dostaneme automaticky do Dokumentt
a na levé strané je mozné "rozkliknout" strukturu webu. Poté staci kliknout na
stranku, na kterou chceme odkazat. Automaticky se nam vypini fadek URL,
potvrdime OK a OK, viz obr. 16.

Dokumenty

=] Dokurmenty

ke stafeni
O dzky * eat
: Ia bt vy s v
Skripty WioFit origingl | Woft

Wiodit 285x180 | Wiod

= UFivatelske sloky

" efds
Ing. Lukas ] .o
Stanislay =] Livod (Solar-ERS1) -
el | Start 2%

—

_
[

Pavel - Aplikace
" Uvod (Solar-ENAL) ) Kontaktnl asoby 2
regioncl

" Home (DE_Solar-EMALY C AehLding

kios { .
% alce

o Mirmo slogky {

—

- Kontakt

_
[T

Admin nastroje - Wyhledavani

. - Mapa webu
Resetovat viechry

Lt T T

Obr. 16 - Odkaz na stranku

16
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3.2.5 Vlozeni obrazku do textu

Pro vlozeni obrazku do textu se predpoklada, Ze jste jiz vloZili obrazek do

Dokumentul. Pokud ne, dal$i odstavec preskocte.

V textovém editoru jste vybrali volbu = Obrazek. za radkem URL klikneme na

tlaCitko (weminassven’  \/ybrat na serveru. Automaticky se prFesmérujeme do

Dokumentu. Z pfislusné slozky vybereme obrazek.

Kazdy obrazek ma nazev, ikonu a vice moznosti k vlozZeni, viz obr. 17. Obrazek
muzete vlozit jako original (s puvodni velikosti - obrazek bude jen ilustrativni) a nebo
muzete vybirat mezi vybranymi miniaturami (automaticky se obrazek zmensi a v

textu bude pfi kliknuti zvétSen dle rozliSeni monitoru). Potvrdite OK a OK.

Dokumenty
= Dokurnenty bD hy
Ke stazeni
Cbrazky ® eal
Skripty 'a S Wit originl |u‘qu|:|Eit 100%54 | Hﬂ"h:ufit 234x140 | "flcufit
B00x640 | Wofit 610x330 | Wiofit 285x180 | Wiodit
=] LiFivatelske 105%105
sloFky
_efds
Ing. e
Lk as e . . " .
St arislay WioFit original | Wiofit 100x64 | YViofit 234x140 | WioFit

B00x640 | Wiodit 510x330 | Wiofit 285x180 | Vio&t

Rl =L W] =

Obr. 17 - Moznosti vkladani obrazku

V pfipadé, Ze jste jeSté zadny obrazek nebo dokument nenahrali, mizete se Fidit
navodem viz strana 9 (2.3.1 Nahravani dokumentd) nebo muzete postupovat

nasledovné:

Budete postupovat stejné jako pfi vybéru jiz ulozeného obrazku.

1. & obrazek
\eratnssene \/ybrat na serveru
3. V dokumentech vybereme slozku Obrazky a klineme na tlagitko PRIDAT, viz.

obr. 18.

4. Vyberete obrazek ze svého PC.

17



interactive CL] o UO

5. Vlozite jako original nebo miniauturu

6. OK a OK.
= Dokurnenty O b r é 7 ky
ke stafeni
L
. Obrazky * eat
IN{RGAT
Skripty 'ﬂ i SR wloEt origingl | wiofit 100x64 | Wiofit 234x140 | WioZ

WloFit 285:180 | Wiofit 105105

= UFivatelska slogky
. Pridat
Ing. Lukas [,
© Stanislav ',

Obr. 18 - Pridani obrazku do dokumentu

3.2.6 VKladani <iframe> odkazi na FACEBOOK (like button) nebo
YOUTUBE (video)

Vkladani odkazu z Youtube nebo Facebok je velmi jednoduchy.

Zkopirovat vygenerovany odkaz do editoru, viz obr. 19.
OK
Video nebo odkaz se nejprve bude chovat jako text.

Textové pole se musi opét upravit II

o~ DN PP

Po otevieni editoru jiZ bude video zobrazeno jako IFRAME a po uloZeni (OK)

bude zobrazen jako video.

Pridat obsah

.
Elzdroj Mormdini =] E B I U X, x* £ £ EE £ = =
e « & PIEEEA A" & [ W 2
=iframe width="560" height="3145" src="hitpiwarw youtube comiembediCmxdSYxhyLw" frameborder="0" allowfullscreen==liframe=

Obr. 19 - Pavodni zobrazeni videa z Youtube (iframe odkaz).

3.2.7 VloZeni tabulky

Tabulku vlozime v editoru pomoci ikony &= Tabulka.

18



interactive CL]GUO

3.2.8 Sablony v textovém editoru (text 2 a 3 sloupcich)

E] zdroj  Format =] | E

V Textovém editoru pomoci pfikazu Sablona muzeme

jednodus$e psat text do dvou nebo tfi sloupct (50% nebo 30% Sitky celého textového

pole).

Pozn. Pokud pouzivame pfikaz Sablona, tak mezi samotnymi sloupci nelze uplatnit

metodu drag and drop!

3.3 NASTROJE

Na kazdé strance mate k dispozici v levém hornim roku tladitko Nastroje , diky
nimz muzete upravovat parametry stranky, vkladat pfipravené moduly (galerie,
mailovy formula¥, aktuality apod), prejit do administrace CMS nebo se odhlasit, viz
obr. 20.

ena Phihlagen: 2013-04-12 18:11:30

¥ Ohsah na strance

m B Stranka
r @ Prezentace
VITEJT .
8 Administrace
ENA1

& Odhlasit se

ENA-1 - solan
Obr. 20 Néstroje

3.3.1 Prace se strankou (vytvoreni stranky, kopirovani, smazani,

dprava parametru)

UmysIng jsme preskogili prvni fadek Obsah na strance, kterému se budeme

vénovat detailné pozdéji.
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Na obr. 21 je zobrazena nabidka pfikazu Stranka. Se strankou Ize délat nasledovné

operace.

do budoucna % HOME START

Pfihlagen: 2013-04-12 18:11:30
¥ Obsah na strance
B Stranka @ Kopirovat
® Prezentace # Upravit
8 Administrace Odstranit
& Odhlasit se B Podstranky & Pridat podstranku
B Fotovaltaika

B Sclari technika

B Hybridni moduly

Kombinace wice zdrojl

gie

Obr. 21 - Nabidka stranka (s moznosti pridat podstranku)

Kopirovat stranku

1. Pomoci Néstroje / Stranka / Kopirovat

2. Poté najdéte misto (stranku), kam chcete zkopirovanou vloZzit.

3. Kliknéte na Nastroje a jako prvni polozka se objevi ,VIoZit stranku®.

4. Systém Vas vyzve, zda chcete vlozit pouze Kopii (tato moZnost neni
provdzana s originalem stranky), nebo Zastupce (zde jsou obé kopirované
stranky propojeny, jakmile se provede zména na jedné, projevi se to i na
druhé).

Upravit
Pomoci pfikazu Upravit, mizeme editovat parametry stranky, které jsme zadavali pfi
samotném vytvoreni (zména nazvu stranky, Sablony, vyplnéni popisu a kliCovych

slov nebo nastaveni pfistupu ke strance).
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Odstranit

Stranku Ize po vyzvani systémem odstranit. Vzdy smazete stranku, na které pravé

jste. Pokud stranka obsahuje podstranky, smazou se i ony.

Vytvoreni nové podstranky
Z nazvu je ziejmé, Ze se jedna o vytvoreni nové stranky urcité kategorie. Chceme-li
tedy vytvofit stranku do hlavniho menu, musime byt na nadfazené strance (Uvodni

stranka neboli Homepage), pod kterou vSechny stranky spadaiji.

Poté postupujeme Nastroje / Stranka / Podstranky / < Pridat podstranku,
viz obr. 21. Budeme vyzvani systémem k vypInéni parametrd stranky a potvrdime
tlaCitkem OK.

Strdnka se automaticky zafadi na konec urovné. V administraci ji poté lze pomoci

drag and drop posunout vySe.

3.3.2 Administrace

Pomoci nabidky Administrace mame moznost se vratit do prostfedi redakéniho
systému Cliquo engine. Kliknutim na tladitko Administrace se vratime zpét na
avodni stranku CMS, nebo mulzeme vyuzit zobrazené podnabidky a prejit do

kategorii (Stranky a Obsah, Dokumentu apod.)

3.4 VKLADANI A POUZiVANI MODULU (GALERIE, AKTUALITY,
MAILOVY FORMULAR APOD.)

Vkladani a pouzivani moduld by mélo spadat pod kapitolu 3.3 Nastroje, jelikoz se
ale jedna o velmi pouzivané pfikazy, vyhradili jsme pro ni kapitolu samostatnou. Ke
vkladani modult se tedy dostaneme pfes NASTROJE / OBSAH NA STRACE /
+ PRIDAT v levém hornim rohu, viz obr. 22. Mezi zakladni moduly patfi Aktuality,
Mailovy formular, Mapa stranek, Galerie a Rozcestnik galerie. Ostatni moduly na
obradzku jsou tvofeny na miru webové stranky. Nasledujici moduly si rozebereme

postupné.
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mapa webu | Odhlasit s

& HOME START  APLIKACE KONTAKTNi OSOBYZ REGIONU ~ AKTUALNE  AK(

113-04-12
na strance Cbsah + Galetie
nka

B Prezentace B Alktualng

8 Administrace ¥ Uzemi

Obr. 22 - Pridavani modult

3.4.1 Obsah

Modul % Obsah nam supluje pfikaz < Pfidat obsah na stranku, ktery je vZzdy na

konci kazdé stranky. Po kliknuti vyskoCi textovy editor, do kterého muzete psat text.

3.4.2 Galerie

Na kazdou stranku je mozné pomoci modulu = Galerie pridat galerii. Po potvrzeni,

se na strance objevi modul Galerie, viz obr. 23.

Galerie -

Pfidat soubory

Obr. 23 - Modul galerie

Vlozeni fotek do galerie:

1. klikneme na < Pridat soubory.

2. Systtm nas vyzve k nahrani obrazkd z pc (zvolte lokalni soubory).
Potvrzenim se dostaneme do prizkumnika pocitace.

3. Vybereme fotky. Lze vybrat vice fotek najednou. (pomoci tladitka CTRL nebo
Alt+a (vSechny fotografie))

4. Fotky se nahraji a zobrazi se v modulu s editaénimi prvky a moznosti pfepsat

nazvy, viz obr. 24.
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Galerie

Zréna nézvu fotky @ i Pfidat soubary

+ Pfidat obsah na stranku
Obr. 24 - Galerie s fotkami a editaénimi prvky

S fotkami Ize nasledné dale pracovat. Pomoci ikon:

» - 4 ra . v . r . . ra ré ya
Upravit - Pro upravu nazvu fotografie. Zménit nazev lze i poklikdnim na nazev

fotografie a nasledné prepsani.
. Smazat - Timto pfikazem lze fotografii odstranit.

- Presunout - Fotografii Ize snadno pfesouvat metodou drag and drop

3.4.3 AKktuality

Modul = Aktuality vkladame stejnym zplsobem jako Galerii. Tedy Nastroje/Obsah
na strance/ Pridat/ “-Aktuality vlozit na libovolnou stranku. Na strance se poté

objevi modul Aktuality s editacnimi prvky, viz obr. 25.

|'r Kliknutim pfidate novou aktualitu |

= Pridat nh=ah na strankn

Obr. 25 - Modul Aktuality

Vlozeni nové aktuality - postup:

1. Kliknout na tla€itko = Kliknutim pridate novou aktualitu.
2. Systém Vas vyzve k vypInéni Nazvu (Nadpis aktuality) a textu.

3. Potvrdime tlaCitkem OK. Tim se aktualita uloZi, viz obr. 26.
U noveé vytvorené aktuality jsou k dispozici editaéni prvky. S nasledujicimi funkcemi.

“ - Prida uvodni fotografii

£ Upravit - Editace textu aktuality
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CLIQUO
. Smazat - smaze aktualitu.
12.4.2013 - NOVA AKTUALITA

Text aktuality

Obr. 26 - Vypis aktuality s editaénimi prvky.

Detail Aktuality - DalSi moznosti spravy aktuality

Po kliknuti na ndzev aktuality se dostaneme do detailu aktuality. V detailu aktuality
se nam otevira rozSifena moznost editace, viz obr. 27.

NOVA AKTUALITA

Aktuality ’

Text aktuality

Do aktuality: 4 Pfidat obsah 4 Galerie 4 Rozcestnik galetie d¢ Mailovy formulai 4= Akce 4 Mapa stranek = Mapa 4 Calendar mini 4 Events
+ Pridat tvodni obrazek * Upravit aktualitu

Zpét na wipis

Ing. Pavel Grmela
p.grmelaiern.cz
= Piidat obsah na stranku

Obr. 27 - Rozsifena moznost editace aktuality

Do aktuality je mozné vkladat ostatni moduly jako napf. galerie, mailovy formular,

nebo vkladat dal3i textovy obsah a nebo pomoci taléitka - Upravit obsah - upravit

stavajici text. Takto vlozené moduly budou mit svoje editaéni prvky, viz obr. 28.

UKAZKOVA AKTUALITA

Do aktuality: 4 Piidat obssh 4 Galerie 4 Rozcesinik galerie 4 Mailory formuléi 4 Akce % Mapa stranek 4 Mapa 4 Calendar mini % Events
3 Odstranit wodni obrazel alitu

Zpstnav

+ Pridat obsah na strinku

Obr. 28 - Aktualita s avodnim obrazkem a galerii
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3.4.4 Rozcestnik galerie

Je velmi uzite€nym pomocnikem pfi praci s mnoha galeriemi na strance. Pfedstavme
si stranku (vétSinou: www.doména.cz/galerie), do které bychom chtéli pravidelné

umistovat série fotografii.
To Ize feSit dvéma zpUsoby.

1. Na strance www.doména.cz/galerie vzdy napsat nazev galerie (pf. Velikonoce,
Vanoce apod.) a poté 2x modulem =+ Galerie umistit fotografie. (nepouzivame
modul Rozcestnik galerie!)

2. Vytvorit podstranky s nazvem galerii, napfiklad
www.doména.cz/galerie/velikonoce a www.doména.cz/galerie/vanoce a na
kazdou podstranku modulem < Galerie umistit sérii fotek. Poté na stranku
www.doména.cz/galerie vlozime modul < Rozcestnik Galerie, ktery vzdy
zobrazi urcity pocet fotografii (zména poctu v nastaveni) z podstranek a nazev
podstranky, viz obr. 29. V rozcestniku se vzdy zobrazi prvni fotografie z
galerii. Pokud ovSem podstranka galerii neobsahuje, v rozcestniku se

nezobrazi.

Haome

Camp 18.7/27.7 Camp 6.8/15.8

Camp 15.8/24.8 Camp 24.8/3.9. Camp 3.9/12.9 Camp 13.9/22.9 posledni surf camp

Obr. 29 - Rozcestnik galerie. Vypis vzdy prvni fotografie z 11 galerii.

Pokud chceme, aby se v rozcestniku zobrazovalo z jedné galerie vice nez jedna

fotka, klikneme v modulu na + Upravit a v zaloZzce Nastaveni zménime hodnotu

Limit na pozadované Cislo, viz obr. 30.
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Upravit

Limit: | q

Sablona:  galleryList tpl

Obr. 30 - Nastaveni modulu Rozcestnik galerie

3.4.5 Mailovy formular
Pomoci modulu < Mailovy formulafr viozime na stranku mailovy formular, ktery se

automaticky pfizplUsobi Sifce textového pole, viz obr. 31. Pres tlagitko £ Upravit
mulzeme v zaloZzce Nastaveni nastavit dulezité parametry napf. pfijemce emailu, viz
obr. 32.

Mailovy formular ,

Jméno:
Email:

Zprava:

Ddes|at

Obr. 31 - Mailovy formular
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Dékovné URL:

Email: quo(@ 4 (email na ktery bude chodit posta)

Jm. odesilatele: | CLIQUO

Odesilatel:  robot@cliquo cz

Predmét: | 7 mailového formulafe

Sablona:  form.tpl
Sablona mailu: | mail tpl
Typ antispamu: | none

Véechna data: | [e E

Obr. 32 - Nastaveni poSsty

3.4.6 Mapa stranek

Pomoci modulu “ Mapa stranek lze na stranku vlozit mapu webovych stranek

(sitemap) neboli kompletni strukturu webu, viz obr. 33. (s a bez editacnich prvk()

Mapa stranek

¢ Lyod o Uyod X
o Start o Start . XK
= O nés » Onas S X
= Tipy a triky = Tipy atriky . XK
= Trendy ve spotfebé energii a nakladech na energii » Trendy ve spotfebé energii a ndkladech na energii * %
» Legal disclaimer (wylougeni odpowvEdnosti) » Legal disclaimer {vylougeni odpovédnosti} * %
o Aplikace o Aplikace . X
= Fotovoltaika = Fotovoltaika . %K
= Salérni technika = Solami technika * X
= Hyhbridni moduly = Hybridni moduly . %
= Kombinace vice zdroji energie = Kombinace vice zdrojd energie . %
o Kontaktni osoby z regionu o Kaontaktni osoby z regionu * X
o Aktualng o Aktudlng .~ M
o Akce o Akce 0 XK
o Kontakt o Kontakt .~ X
= Ochrana osobnich ddajd = (Ochrana osobnich ddajd * X

+ Piidat ahsah na stranku

Obr. 33 - Mapa stranek

Mapu stranek Ize ovSem i "omezit" na ur€itou uroven. Toho vyuzijeme napf. pfi

vypisu podstranek na jejich nadfazené strance (rodici), viz obr. 34.
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ena Se do budoucna & HOME START P

Uvod » Start 0 nas

Tipy a triky

START Trendy ve spotiebé energii a

nakladech na energii

gimer fwlouceni l

Mapa stranek -
odpovédnogti)

O nas ~ K &
Tipy a triky .~ XK

Trendy ve spotfebé energii a nakladech na energii &~ X
Legal disclaimer feyloudeni odpovidnost) .~ X

Obsah s textem

Obr. 34 - Mapa stranek s ur¢itou urovni

Jak postupovat

1. Klikneme na - Upravit modulu Mapa stranek.

2. V zéloZce nastaveni nastavime Koren (id), ktery chceme omezit (rodi¢ - z
obradzku 34 je rodi€em stranka - START) a limit (Uroven omezeni), viz
obr. 35.

Upravit

Kofen (id): | 1332

Limit arovni: | {

Obr. 35 - Nastaveni mapy stranek

Kde zjistim Kofen (id)?

Najedeme kurzorem mysSi na tlacitko £ stranky, pro kterou chceme mapu omezit a
prohlize€ nam v informacni lité zobrazi cestu odkazu, ktery obsahuje nase ID, viz
obr. 36.
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o Llyod *
o Start g 2
n 5 x

- Tiupm | X
» Trefmy ve spotiebé energii a nakladech na energii ” X

» Legal disclaimer fwyloudeni odpovédnosti) .~ K
o Aplikace ™ X
= Fotovoltaika ® %
= Soldrni technika * %

ena.cliquo.czfajax/_mod:node/_handlernodel cols/_caseishowForm/casetupdatefid:

Obr. 36 - Koren (id) urcité stranky (V Chrome a Mozille je liSta zobrazena v

levém dolnim rohu)
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4 ZAKLADNi NASTAVENI SEO

4.1 SEO

Search Engine Optimization - tedy optimalizace pro vyhledavace. ZjednoduSené to
jsou postupy a metody, které zvySuji pravdépodobnost vyskytu na prvnich pfic¢kach

ve vyhledavacich, pfi zadani dotazu.

Pfi tvorbé webovych stranek se fidime vSemi technikami, abychom zarudili, Ze se
VaSe webové stranky budou vyskytovat na pfednich pfi¢kach. K cesté na vrchol vede
dlouha cesta a je zavisla také na Vas. NiZe uvedeme postupy jak zvysit Sance na
lepSi hodnoceni.

4.1.1 Volte vhodné nazvy stranek

Pokud mozno volte konkrétni nazev stranky. Pokud obsahuje kliCové slovo opét se
zvySuje Sance na lepSi pozici ve vyhledavani. Nazvy stranek by ovSem nemély byt
prilis dlouhé.

4.1.2 Klicova slova a popisek stranky

Pfi vytvareni stranky vzdy vyplite kliCova slova a popis stranky. Popis stranky je vzdy

zobrazen pod URL adresou ve vyhledavaci a po jeho pfecteni se mize potencionalni

navstévnik rozhodnou zda-li Vasi stranku navstivi.

Pokud piSete klicova slova, nemélo by jich byt pfilis (kolem 6) a mély by odpovidat
slovim v textu. To, Ze napiSete do kliCovych slov Jaromir Jagr a v textu bude

povidani o vafeni, vyhledavaci roboti poznaji a stranka bude penalizovana.

4.1.3 Nadpisy a zdiiraznéni (tucny text)

Vzdy vyuzivejte pfi formatovani textu nadpisy h2 az h5. Nadpis hl se automaticky v
nasem redakénim systému vyplni jménem stranky. Pro vyhledavace je velmi

dllezity strukturovany text, pak k nému pfidava dilezitost.

Kdyz piSete text, nesmite pouzit nadpis h3, pokud jste pfed tim jiz nepouzili nadpis
h2 apod.
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DalSi zpusobem jak zvyraznit text jak pro lidi, tak roboty, je pouzivani ztuénéni.
Pokud ovdem bude tuény cely odstavec, robot to nebere jako relevantni divod.
Pokud budou tu¢na urcitd slova, klade duraz na né. (stejné jako jsou psany tyto
odstavce).

4.1.4 Kvalitni a unikatni obsah

DalSim a logickym parametrem je kvalitni a unikatni obsah. To znamena, Ze text by
mél obsahovat (kliCova) slova, podle kterych Vas potenciondini uzivatelé hledaji.

(Klicova) slova by se méla opakovat a obménovat tvary.

4.1.5 Zpétné odkazy

K zvySovani hodnoceni stranky dochazi pfi tvorbé zpétnych odkazi. Tzn.

hypertextovy odkaz z jinych stranek na Vasi webovou prezentaci.

4.1.6 Alternativni nazev obrazku

Pokud budete na webovou stranku nahravat obrazky je nutné, aby mél obrazek
alternativni text. Pokud tedy nahravate obrazek automobilu, do alternativhiho nazvu

vyplrite klicova slova napf. automobil Skoda octavia. Podle nich se robot take fidi.

Pokud nahravana fotografie ma napf. nazev: auto_Skoda, tak se alternativni nazev
vypini automaticky (funkce naSeho CMS) slovem auto_Skoda. Pokud ale fotografie
bude mit ndzev DSC_1501, je nutné ho vyplnit.
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